
Bewerben...
Auf Ihre Bewerbung (inkl. möglichem 
Startzeitpunkt und Gehaltsvorstel-
lung) freut sich Christian Bauer,  
christian.bauer@sigrist.com.

Die Sigrist-Photometer AG mit Sitz und Wurzeln in der Zentralschweiz entwickelt, produziert und vertreibt qualitativ hoch-
wertige optische Messgeräte. Dank Pioniergeist und Expertise gehört Sigrist heute global zu den Technologie- und Quali-
tätsführerinnen von Photometern für die Wasseraufbereitung, die Lebensmittelindustrie, Industrielle Prozesse sowie Verkehr 
& Umwelt. Mit grossem Engagement und Herzblut verfolgen die 85 Mitarbeitenden die strategischen Ziele und tragen zum 
nachhaltigen Wachstum und der wertschätzenden Unternehmenskultur bei.

Im Rahmen einer Nachfolgeregelung suchen wir Sie für unsere Niederlassung in Deutschland,  
die Sigrist-Photometer GmbH in 97230 Estenfeld, als

Mitarbeiterin Administration  
mit Fokus Buchhaltung (m/w/d)
Teilzeit (24 - 30 Stunden pro Woche) 

Was Sie erwartet
–	Eigenständige Erledigung sämtlicher Buchhaltungsaufgaben inkl. Kreditoren-/Debitoren- 
	 buchhaltung in Absprache mit unserem lokalen Treuhänder und der Abteilung Finanzen 
	 am Hauptsitz in der Schweiz
–	Bearbeitung des Zahlungsverkehrs, Vorbereitung der monatlichen Gehaltszahlungen 
	 und Mitwirkung bei Monats-/Jahresabschlüssen
–	Administrative Aufgaben wie Beantwortung von Anfragen per Telefon oder E-Mail, 
	 Erstellung von Auswertungen, Pflege der Stammdaten, Posteingang/-ausgang etc.
–	Auftragsabwicklung in enger Zusammenarbeit mit dem Verkauf und dem Kundendienst
–	Koordination und Kommunikation mit Kunden sowie Vertriebs- und Logistikpartnern 

–	Zusammenarbeit mit motivierten und engagierten Arbeitskolleg/innen in einem 
	 dynamischen sowie innovativen Arbeitsumfeld
–	Umfassende Einführung in die Tätigkeit sowie Förderung der beruflichen 
	 Weiterentwicklung
–	Attraktive Anstellungsbedingungen mit Zusatzoptionen (Jobrad, Vorsorge etc.) 
–	Neu eingerichteter Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur (auch 1 Tag Homeoffice möglich)

Was Sie mitbringen
–	Kaufmännische Ausbildung mit Spezialisierung im Bereich Buchhaltung (idealerweise in der Industrie oder im Handel) 	
	 oder einem Abschluss als Steuerfachangestellte*r
–	Professionelle Nutzung der MS-Office Anwendungen sowie allgemeine IT-Affinität (ERP-Kenntnisse von Vorteil)
–	Stilsichere Kommunikation in Deutsch; Englischkenntnisse wünschenswert
–	Zuverlässige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit strukturierter Arbeitsweise, unternehmerischem 
	 Denken und Begeisterung für technische Produkte

Weitere Auskünfte zur Stelle erteilt Ihnen gerne Christian Bauer (Standortleiter) unter +49 171 3393 741.

sigrist.com
Sigrist-Photometer GmbH
Deutschland
Röntgenstraße 4, D-97230 Estenfeld

Telefon 09305 / 987 94 67
Telefax 09305 / 989 53 46
www.sigrist.com 


